
IRTINTA 
aus Radvilq gimnazijos 
toriaus 2024 m. balanaio 23 d. 

VILNIAUS RADVILV GIMNAZIJOS NAUDOJIMOS I BIBLIOTEKA TAISYKLES 

I SKYRIUS 
BENDROJI DALIS 

1. Vilniaus Radvilq gimnazijos naudojimosi biblioteka taisykles (toliau — Taisykles) nustato 
bendrq naudojimosi bibliotekos fondais tvarkq, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe. 

2. Taisyklos parengtos vadovaujantis Pavyzdinemis bibliotekos naudojimosi taisyklemis (nauja 
redakcija), patvirtinta Lietuvos Respublikos kultaros ministro 2018 m. rugsejo 18 d. Isakymu Nr. jV- 
480. 

3. Bibliotekos paskirtis — vadovaujantis bibliotekq ir gvietimo veiklq reglamentuojandiais teises 
aktais teikti paslaugas ir kaupti spaudiniq bei kitq dokumentq fond, vykdyti su §vietimu susijusiq 
veiklq, padedan6iq siekti gimnazijos 

4. Bibliotekos knygq ir vadoveliq fondas yra gimnazijos turtas, saugomas valstybes istatymq 
nustatyta tvarka. 

5. Naudotis biblioteka turi teise visi gimnazijos bendruomenes nariai: mokiniai, mokytojai, 
§vietimo pagalbos specialistai, kiti mokyklos darbuotojai, tevai. 

6. Siose taisyklese vartojamos sqvokos: 
6.1. Bibliotekos paslauga —  bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant 

vartotojq informacinius, mokslo, kulturinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir 
naudojant visus prieinamus informacijos Ateklius, bibliotekos Irangq, patalpas bei specialistq 
kompetencijq. 

6.2. Dokumentas — bet kokiu blidu, forma ir laikmena pateikta saugoma ir naudojama 
informacija, iskaitant pritaikytq skaityti elektroninemis priemonemis: vadovelis, lcnyga, periodinis 
leidinys, rankratis, natos, mikrokopijos, garsinis, regimasis, mi§rus (garsinis regimasis), 
kartografinis, vaizdinis, elektroninis, skaitmeninis ar kitu badu informacijq pateikiantis dokumentas. 

6.3. Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis, 
Iskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebatina registracija, pavyzalui, naudojimasis atvirais 
bibliotekos dokumentq fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis. 

6.4. Dokumentq fondas — dokumentq, skirtq bibliotekos vartotojq informaciniams, mokslo, 
kulturiniams, edukaciniams, profesiniams, laisvalaikio poreikiams tenkinti, visuma. 

6.5. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacineje 
sistemoje. 

6.6. Vartotojq aptarnavimas — bibliotekq veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams 
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje. 

7. Kitos taisyklese vartojamos sqvokos atitinka Lietuvos Respublikos bibliotekq istatyme, 
Lietuvos Respublikos asmens duomenq teisines apsaugos istatyme, Lietuvos Respublikos autoriq 
teisiq ir gretutiniq teisiq Istatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiq apsaugos pagrinclq istatyrne, 
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijq istatyme, Lietuvos Respublikos informacines visuomenes 
paslaugq istatyme vartojamas sqvokas. 



II SKYRIUS 
VARTOTOJV REGISTRAVIMO TVARKA 

8. Gimnazijos mokiniai, mokytojai bei kiti gimnazijos darbuotojai (toliau — vartotojai) 
registruojami perkeliant registracijai reikalingus duomenis ig gimnazijos informaciniq sistemq arba 
pagal gimnazijoje patvirtintq mokiniq ir darbuotojq sqragq. Pagrindiniai registruotq vartotojq 
duomenys (vardas, pavarde, klase, pareigos) nurodomi skaitytojo korteleje (formuliare) ir / arba 
bibliotekos informacineje sistemoje. 

9. Kiti Gimnazijos bendruomenes nariai registruojami pateikus galiojanti asmens tapatybc 
patvirtinanti dokumentq ir duomenis ry§iams palaikyti (gyvenamosios vietos adresq, telefono numeri 
ir (ar) elektroninio pagto adresq). 

10. Asmuo, pageidaujantis tapti registruotu bibliotekos vartotoju turi susipa2inti su Taisyklemis. 

III SKYRIUS 
REGISTRUOTVJV VARTOTOJV ASMENS DUOMENV TVARKYMAS 

11. Vartotojq asmens duomenys bibliotekoje gali bati tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu 
badu. 

12. Tvarkydama vartotojq asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. ba1and2io 27 d. 
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 del fiziniu asmenq apsaugos tvarkant 
asmens duomenis ir del laisvo tokiq duomenq judejimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB 
(Bendrojo duomenq apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens duomenq 
teisines apsaugos istatymo, kitq teises aktu, reglamentuojaneiq asmens duomenq apsaugq, 
reikalavimais. 

13. Vartotojq asmens duomenys tvarkomi §iais tikslais: 
13.1. organizuoti vartotojq aptarnavimq ir informacini aprupinimq; 
13.2. vykdyti vartotojq apskaitq; 
13.3. nustatyti asmens tapatybe; 
13.4. organizuoti vartotojq apklausas, siekiant gerinti bibliotekos teikiamq paslaugq kokybc; 
13.5. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos i§teklius, dokument 

panaudos terminus, organizuojamus renginius; 
13.6. apibendrinti bibliotekos vartotojq asmens duomenys naudojami statistikos tikslais. 
14. Vartotojq duomenys atnaujinami (patikslinami) periodigkai, ne reelau kaip kart q per metus. 

15. Automatiniu budu ir neautomatiniu badu tvarkomi asmens duomenys saugomi tol, kol 
vartotojas mokosi ar dirba gimnazijoje, arba kol grins visus jiems i§duotus vadovelius ir kitas 

mokymo priemones. 

IV SKYRIUS 
PASLAUGIJ TEIKIMO TVARKA 

16. Biblioteka teikia paslaugas pagal Gimnazijos nuostatuose apibratus veiklos tikslus ir 
funkcijas bei mokiniq, mokytojq poreikius. 

17. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas. 
18. Bibliotekos dokumentq panauda: 



18.1. vartotojui panaudai igduodami ne daugiau kaip 3 dokumentai ir ne ilgesniam kaip 30 dienq 

laikotarpiui; 
18.2. vartotojui panaudai igduodamas tik vienas to paties pavadinimo bibliotekos dokumento 

egzempliorius; 
18.3. vartotojas gali pratesti panaudai j namus i§duotq dokumentq grg2inimo terming 14 dienq, 

Askyrus atvejus, kai jis turi kitq laiku negrg2intq dokumentq arba bibliotekos dokumentas yra 

u2sakytas kito vartotojo; 
18.4. vartotojui, laiku negrg2inusiam dokumento (-4), dokumentai panaudai nei§duodami; 
18.5. panaudai nei§duodami reti ir ypae vertingi, informaciniai leidiniai, vaizdiniai, 

elektroniniai dokumentai. Jais galima naudotis tik skaitykloje; 
18.6. vadoveliq, jq komplektq daliq, mokymo priemoniq igdavimg reglamentuoja Vilniaus 

Radvilq gimnazijos direktoriaus patvirtintas Vilniaus Radvilq gimnazijos apriipinimo vadoveliais ir 
mokymo priemonemis tvarkos apragas. 

19. Prieiga prie bibliotekos prenumeruojamq duomenq baziq vartotojams teikiama pagal 
duomenq bazes tiekejo licencineje sutartyje nustatytas teises ir sqlygas. 

20. Vie§os intemeto prieigos paslaugos bibliotekoje vartotojams teikiamos nemokamai. 
21. Vadoveliai, metodine-pedagogine literattara igduodami vieneriems mokslo metams. 

V SKYRIUS 
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE 

22. Vartotojas turi teise: 

22.1.gauti igsamig informacijg apie bibliotekos dokumentq fondg ir jos teikiamas paslaugas, 
aptarnavimo sglygas ir proceduras; 

22.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos i§tekliais, informacijos 
paiegkos priemonemis bei turima vartotojams skirta iranga bei patalpomis; 

22.3. tiesiogiai arba nuotolinio rygio priemonemis pateikti informacing ualausg ir gauti 
atsakymg j jg; 

22.4.gauti panaudai bibliotekos dokumentus; 
22.5.pratesti bibliotekos dokumentq grg2inimo terming; 

22.6.naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir viega intemeto prieiga; esant 
techninems sglygoms, bibliotekoje ir skaitykloje naudotis asmeniniais negiojamais kompiuteriais; 

22.7. naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis (rinkti informacijg intemete, isiragyti 
informacijg USB laikmeng, atsispausdinti dokumentq reikalingg ugdymo procesui ir kt.); 

22.8. tik asmeniniam naudojimui nekomerciniais tikslais atgaminti bibliotekos dokumentus ar 
jq fi-agmentus. 

23. Vartotojas privalo: 

23.1.1aikytis naudojimosi biblioteka taisykliq ir kitq bibliotekos teikiamas paslaugas 
reglamentuojaneiq teises aktq bei nustatytq elgesio viegoje vietoje reikalavimq; 

23.2. tausoti ir saugoti bibliotekoje esaneius ir panaudai gautus dokumentus, irangg bei kitq 
bibliotekos turtg; 

23.3. laiku gr#inti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti jq grg2inimo 
terming, jeigu jq nepageidauja kiti vartotojai; 

23.4. patikrinti gautus panaudai dokumentus ir naudojamg irangg, ar nera defektq (i§plegymq, 
subraukymq, i§pjaustymq ar gedimq), o juos pastebejus nedelsiant pranegti bibliotekos darbuotojui; 

23.5. praradus spaudini, nedelsiant informuoti bibliotekg; 



23.6. baigus darbq kompiuterizuotq darbo vietq palikti tvarkingq; 
23.7. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems vartotojams ir bibliotekos 

darbuotojams; 
23.8. baigiantis mokslo metams mokiniai privalo atsiskaityti su biblioteka: grq2inti gautus 

vadovelius ir panaudai gautus dokumentus; 
23.9. abiturientai privalo iki brandos egzaminq sesijos pabaigos grq2inti panaudai gautus 

bibliotekos dokumentus; 
23.10. mokiniai, igvykstantys mokytis j kitas mokymo istaigas, privalo gq2inti visus jiems 

gduotus bibliotekos dokumentus; 
23.11. mokytojai ir kiti gimnazijos darbuotojai, su kuriais yra nutraukiama darbo sutartis, 

privalo grq2inti visus jiems gduotus bibliotekos dokumentus. 
24. Vartotojui draudNama: 
24.1. i§sineki dokumentus ir / ar irangq i bibliotekos patalpq, jei jie neira'Syti j panaudai ikluotq 

dokumentq apskaitq; 
24.2. imti panaudai dokumentus kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui; 
24.3. perduoti bibliotekos suteiktus prisijungimo duomenis tretiesiems asmenims, naudot 

svetimais naudotojo vardais ir s1aptaIod2iais; 
24.4. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose idiegti atsine§tq arba 

atsisiqstq i§ interneto programing irangq; 
24.5. bibliotekoje, naudojantis viegos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, 

smurtq, terorizmq bei kitokiq nusikalstamq veiklq skatinanelq informacijq, platinti elektronines 
§iuk§les, piktybines programas, jsi1auti j kitas kompiuterines sistemas; 

24.6. lankytis bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniq, psichotropiniq ar kitq psichikq 
veikianalq med1iagq, nekis patalpas daiktus, kurie kelia pavojq aplinkiniams, pavojingai elgtis, 
keliant gresme sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, 2odhais ir (arba) veiksmais 2eminti vartotojq 
ir darbuotojq 2mogigkqji orumq, ignoruoti bendruosius asmens higienos ir elgesio viegosiose vietose 
reikalavimus; 

24.7. naudotis mobiliojo ryko telefonais bibliotekos patalpose ir renginiq metu; 
24.8. palikti informacijq ant kompiuterio darbalaukio, keisti darbalaukio fonq, sugedus 

kompiuteriui ji savavalikcai taisyti, keisti nargykliq parametrus ir darbo aplinkq; 
24.9. lasiimti veikla, priekaraujarfoia bibliotekos paskir6iai, pavyzdiui, pardavineti prekes ai 

paslaugas, organizuoti mitingus ir kt.; 
24.10. keisti bibliotekos fondq sustatymo tvarkq, gadinti bibliotekos inventoriq ar dokumentus; 
24.11. naudotis bibliotekos kompiuteriais nesilaikant naudojimosi kompiuteriais ir internetu 

taisykliq nustatytos tvarkos; 
24.12. triukgmauti ar kitaip trukdyti kitiems skaitytojams, lankytojams bei darbuotojams; 
24.13. vartoti atsinekq maistq ir / ar gerimus. 
25. Vartotojo atsakomybe: 
25.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, pakei6ia juos 

tokiais pat arba pripa2intais lygiaveralais dokumentais. Dokumentai pripAstami lygiavereiais 
ivertinus prarastq dolcumentq kainq, leidimo metus, turimq egzemplioriq skaieiq ir paklausq 

bibliotekoje; 
25.2. 112 vartotojo iki 16 metq am2iaus prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir 

(ar) a1q, padarytq kitam bibliotekos turtui, atsako jo atstovas (tevas, itevis, globejas ar rCipintojas) 
naudojimosi biblioteka taisykliq ir teises aktq nustatyta tvarka; 



25.3. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pa2eidusiems naudojimosi taisykles, 
mokyklos direktoriaus isakymu terminuotam ar visam laikui gali buti apribota teise naudotis 
biblioteka. 

VI SKYRIUS 
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS. 

26. Biblioteka turi teise: 
26.1. registruoti ir / ar perregistruoti vartotojus, gauti ir tvarkyti bibliotekos veiklai biatinus 

vartotojo asmens duomenis; 
26.2. nustatyti vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat tokias paslaugas, kurioms 

reikalinga vartotojo regi stracij a; 
26.3. nustatyti vartotojams igduodamq dokumentq, irangos skaia4 ir skolinimo terminus, 

termino pratesimo ir dokumentq, irangos rezervavimo tvarkg bei kitas specialias naudojimosi 
biblioteka sqlygas (pvz., del maisto vartojimo ir pan.); 

26.4. nustatyti trumpesni panaudos terming naujiems ir / ar ypae" paklausiems dokumentams; 
26.5. informuoti klasiq aukletojus, gimnazijos administracijg ir kitas bibliotekas apie vartotojus, 

negrg2inusius panaudai Muotq dokumentq (irangos); 
26.6. papragyti vartotojq pasigalinti i§ bibliotekos patalpq, jei jiems apribota teise naudotis 

bibliotekos paslaugomis, jei vartotojai nesilaiko naudojimosi biblioteka taisykliq ir / ar pa2eid2ia 
bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanelus teises aktus; 

26.7. vadovaujantis gimnazijos direktoriaus isakymu terminuotam laikui apriboti asmens teise 
naudotis biblioteka ar kuria nors i bibliotekos teikiamq paslaugq, jei vartotojas nesilaike naudojimosi 
biblioteka taisykliq ir (ar) kitu teikiamq paslaugq tvarkg reglamentuojanelq teises aktq; 

26.8. del bibliotekos fondo prie2iaros, atnaujinimo ir kit4 vidaus darbq paskuting menesio dieng 
neaptarnauti lankytojq ir vartotojq; 

26.9. gimnazijos administracijai pareikki nuomone ir / ar pateikti pageidavimg del bibliotekos 
veiklos, vartotojq aptarnavimo sglygq, naudojimosi biblioteka taisykliq. 

27. Bibliotekos pareigos: 
27.1. suteikti vartotojams informacijg apie bibliotekos dokumentq fond g bei teikiamas 

paslaugas; 
27.2. Otikrinti §iose taisyklese nustatytq vartotojq teisiq igyvendinimq; 
27.3. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos .2mogaus teisems, lygiq galimybiq, teisingumo, 

nediskriminavimo, profesines etikos principais ir naudojimosi biblioteka taisyklemis; 
27.4. esant galimybems, elektroninemis ir kitomis rygio priemonemis priminti vartotojui apie 

besibaigianti panaudos terming; 
27.5. teises aktq nustatyta tvarka u2tikrinti bibliotekos veiklai renkamu ir tvarkomq asmens 

duomenq saugumg; 

27.6. teises aktq nustatyta tvarka vykdyti dokumentq igdavimo panaudai ir vartotojq apskaitg; 
27.7. u2tikrinti bibliotekos paslaugq prieinamumg negalig turintiems asmenims ir kitoms 

vartotojq grupems, kurioms reikia specialiq paslaugq ir (arba) aptarnavimo sglygq; 
27.8. nustatyti patogq bibliotekos darbo (lankytojq ir vartotojq aptarnavimo) laikg; 
27.9. i§duodant bibliotekos dokumentus (rang) panaudai tiksliai nurodyti grglinimo datg; 
27.10. viegai (ir elektroninernis priemonemis) paskelbti Radvilq gimnazijos naudojimosi 

biblioteka taisykles; 



27.11. informuoti gimnazijos administracijq, nustaeius bibliotekos dokumentq ar kito turto 
pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus. 

M 



PRIEDAS NR.1 

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKOS KOMPIUTERIAIS IR 
INTERNETO PRIEIGA TAISYICLES 

I. BENDROJI DALIS 

1. Naudojimosi bibliotekos kompiuteriais ir interneto prieiga taisykles yra Naudojimosi 
Vilniaus Radvilq gimnazijos biblioteka (toliau — Biblioteka) taisykliq priedas, reglamentuojantis 
Vilniaus Radvilq gimnazijos bibliotekos vartotojq naudojimosi interneto paslaugomis tvarkq, 
vartotojq teises, pareigas bei atsakomybe. 

2. Naudotis kompiuteriais gali visi mokyklos bendruomenes nariai, mokantys dirbti 
kompiuteriais ir susipa2ing su giomis Taisyklemis. 

3. Bibliotekos kompiuteriai skirti mokymuisi bei mokymui reikalingai informacijai rinkti, 
projektiniams, metodiniams darbams bei referatams rengti, informacijos paie§kai interneto tinkluose, 
bibliotekos duomenq bazese ir kompaktiniuose diskuose (CD-ROM, DVD ir kt). 

4. Naudojimasis bibliotekoje esaneiais kompiuteriais yra nemokamas. 
5. Asmuo, norintis pasinaudoti bibliotekoje esaneiais kompiuteriais (toliau — vartotojas), privalo 

u2siregistruoti Naudojimosi bibliotekos kompiuteriais apskaitos sqsiuvinyje. Bibliotekininkas 
vartotojui nurodo laisv4 darbo vietq. 

II. VARTOTOJO TEISES IR PAREIGOS 

6. Vartotojas turi teise: 
6.1. naudotis kompiuterizuota darbo vieta ne ilgiau kaip 2 val. per dienq; 
6.2. naudotis elektroninio pa§to programomis; 
6.3. isiragyti reikalingq informacijq j kompiutering laikmenq; 
6.4. skaityti kompiuteriniq laikmenq informacijq; 
6.5. spausdinti informacijq spausdintuvu (1.12 nustatytq kainq). 
7. Vartotojas privalo: 
7.1. laikytis naudojimosi bibliotekos kompiuteriais ir interneto etikos taisykliq; 
7.2. dirbti prie kompiuterio po vienq; 
7.3. dirbant kompiuterine technika, pastebejus programines arba technines irangos gedimus, 

nedelsiant baigti darbq ir informuoti bibliotekininkq; 
7.4. baigus darbq, u2daryti visas programas, bet kompiuterio neigjungti. 
8. Vartotojui draudliama: 
8.1. naudotis kompiuteriais be bibliotekininko leidimo; 
8.2. instaliuoti programing irangq ar naikinti instaliuotas programas, keisti operacines sistemos 

ir progyamq nustatymus; 
8.3. iragyti savo laikmenq duomenis j kompiuterio lcietqji diskq; 
8.4. 1aisti kompiuterinius laidimus, 2iiireti filmus, nartyti po neigiamo poveikio interneto 

puslapius, kuriq platinimq draudEa Lietuvos Respublikos Visuomenes informavimo istatymas, kiti 
Lietuvos Respublikos teises aktai; 

8.5. gadinti kompiuteriq programing bei mechanine irangq; 
8.6. sugedus kompiuterinei technikai ar programinei irangai, savaranki§kai jq taisyti; 
8.7. neispejus bibliotekininko, keisti kompiuterizuotq darbo vietq; 
8.8. garsiai kalbetis mobiliojo rygio telefonu. 



III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

9. Kompiuteriai i§jungiami likus 10 minudiq iki bibliotekos u2darymo. 
10. Vartotojui, pa2eidusiam Taisykles, gall biiti terminuotai arba visam laikui atimta teise 

naudotis bibliotekoje esan6iais kompiuteriais, o del vartotojo kaltes padaryta 2a1a turi bfiti atlyginama. 
11. Vartotojai, padare turtine 2a1q ar ldtus neteisetus veiksmus, atsako Lietuvos Respublikos 

istatytnu nustatyta tvarka. 
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